
 
 
 
 
 

คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลปะอาว 
ที่  ๔๗๗ /25๖๓ 

เรื่อง  มอบอำนาจและมอบหมายให้รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบล 
ปฏิบัติราชการแทนนายกองค์การบริหารส่วนตำบล 

------------------------------------------- 

 เพ่ือให้การบริหารราชการขององค์การบริหารส่วนตำบลปะอาว  เป็นไปด้วยความรวดเร็ว  
คล่องตัว  รวมทั้งเป็นการลดขั้นตอนและระยะเวลาในการสั่งการ  การอนุญาต และการอนุมัติในเรื่อง
เกี่ยวกับการให้บริการประชาชนโดยตรง 
 อาศัยอำนาจตามความแห่งพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล   
พ.ศ.2537  (แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่   6  พ.ศ.2552)  มาตรา  60  วรรค 4 “อำนาจในการสั่ง  การ
อนุญาต  การอนุมัติ  หรือการปฏิบัติกิจการที่นายกองค์การบริหารส่วนตำบลจะพึงปฏิบัติ หรือดำเนินการ
ตามกฎหมาย  กฎ  ระเบียบ  ข้อบังคับ  ข้อบัญญัติ  หรือคำสั่งใด หรือมติของคณะรัฐมนตรี ในเรื่องใด              
ถ้ากฎหมาย  กฎ  ระเบียบ  ข้อบังคับ  ข้อบัญญัติ  หรือคำสั่งนั้น หรือมติของคณะรัฐมนตรีในเรื่องนั้น  ไม่ได้
กำหนดในในเรื่องการมอบอำนาจไว้เป็นอย่างอ่ืน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลอาจมอบอำนาจโดยทำ
เป็นหนังสือให้รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเป็นผู้ปฏิบัติราชการแทนนายกองค์การบริหารส่วนตำบลก็
ได้ แต่ถ้ามอบให้ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลหรือรองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลปฏิบัติราชการแทน  
ให้ทำเป็นคำสั่งและประกาศให้ประชาชนทราบ”  ประกอบกับประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบล
จังหวัดนครศรีธรรมราช  เรื่อง  หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหาร
ส่วนตำบล  ข้อ  240   “ประธานกรรมการบริหารองค์การบริหารส่วนตำบลอาจมอบอำนาจในการสั่ง  การ
อนุญาต  การอนุมัติ  หรือการปฏิบัติกิจการที่ประธานกรรมการบริหารองค์การบริหารส่วนตำบลจะพึง
ปฏิบัติ  หรือดำเนินการตามกฎหมายใด  ให้ผู้ดำรงตำแหน่งใดในองค์การบริหารส่วนตำบลปฏิบัติราชการ
แทนก็ได้  ทั้งนี้  ให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล” จึงมอบอำนาจให้  
รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลปะอาว  ปฏิบัติราชการแทนในการสั่ง  การอนุญาต  และการอนุมัติตาม
บัญชีการมอบอำนาจแนบท้ายคำสั่งนี้ และปฏิบัติราการโดยเป็นผู้ควบคุม กำกับดูแล รับผิดชอบในงาน
ประจำทั่วไป ยังคงสงวนเป็นอำนาจเฉพาะของนายกองค์การบริหารส่วนตำบลปะอาว   ทั้งนี้เมื่อรองนายก
องค์การบริหารส่วนตำบลปะอาวได้ปฏิบัติราชการแทนที่ได้รับมอบอำนาจตามคำสั่งนี้แล้ว  ให้ทำบัญชีสรุป
เสนอให้นายกองค์การบริหารส่วนตำบลทราบด้วย  

 ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง  ณ  วันที่  ๓๐  เดือน ธันวาคม พ.ศ.  25๖๓ 

 

(นายสมเนตร  แววคุ้ม) 
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลปะอาว 

 



ผนวก ๑ 
อำนาจหน้าที่เป็นการเฉพาะของนายกองค์การบริหารส่วนตำบล 

ในการกำกับ ดูแลการปฏิบัติราชการขอส่วนราชการในองค์การบริหารส่วนตำบลปะอาว 
******* 

๑. งานตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ คำสั่ง หนังสือสั่งการ หรือมติคณะรัฐมนตรี และคำสั่งตลอดจน
งานที่มีกฎฆมายให้เป็นอำนาจหน้าที่ของนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเป็นการเฉพาะ หรือเป็นเรื่อที่โดย
สภาดไม่อาจมอบอำนาจให้ปฏิบัติราชการแทนได้  
๒. งานนโยบายสำคัญ อันเดี่ยวกับงานราชการลับ เศรษฐกิจ สังคม และความมั่นคงของชาติ งานป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัย  
๓. งานที่มีความจำเป็นต้องมีการดูแลอย่างใกล้ชิด เพ่ือให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน  
๔. การบริหารงานบุคคล  
 ๔.๑ การสรรหา การบรรจุ การแต่งตั้ง การย้าย การโอน การเลื่อนข้าราชการและการดำเนินการ
ทางวินัย  
 ๔.๒ ให้พนักงานส่วนตำบลรักษาราชการแทน  
 แต่งตั้งพนักงานส่วนตำบลขององค์การบริหารส่วนตำบลปะอาว รักษาราชการแทนหัวหน้าส่วน
ราชการในองค์การบริหารส่วนตำบลปะอาว  กรณีที่ไม่มีผู้ดำรงตำแหน่ง หรือมีแต่ไม่อาจปฏิบัติราขการ  
 ๔.๓ การเลื่อนเงินเดือนพนักงานส่วนตำบล การเลื่อนค่าจ้างพนักงานจ้างและลูกจ้างประจำชอง
องค์การบริหารส่วนตำบลปะอาว  
 ๔.๔ การดำเนนิการทางวินัย  
 ๔.๕ การสรรหาและเลือกสรรบุคคลข้าราชการ  
๕. ด้านการบริหารงบประมาณ การจัดซื้อ จัดจ้าง และการเบิกจ่ายเงินประมาณ  

 
*************** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ผนวก ๒  
อำนาจหน้าที่ที่นายกองค์การบริหารส่วนตำบลมอบอำนาจให้รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบล 

ในการกำกับ ดูแลการปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนตำบล 
************** 

๑. การปฏิบัติราชการแทนในการสั่ง การอนุญาต การอนุมัติ การปฏิบัติราชการหรือดำเนินการอ่ืน โดยให้
เป็นไปตามส่วนราชการที่รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบล กำกับ ดูการปฏิบัติราชการตามกฎหมาย
เฉพาะของส่วนราชการ  
๒ .การสั่ง การอนุญาต และหรือการอนุมัติตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือมติคณะรัฐนตรี ซึ่งเป็น
อำนาจของนายกองค์การบริหารส่วนตำบล ของทุกส่วนราชการ ในเรื่องนอกเหนือจากอำนาจเฉพาะตัวของ
นายกองค์การบริหารส่วนตำบล 
๓. งานที่นายกองค์การบริหารส่วนตำบลวินิจฉัย สั่งการแล้ว และจะต้องรายงานให้จังหวัด กระทรวงหรือ
กรมทราบ และเรื่องนั้นไม่เป็นเรื่องที่มีปัญหาในการพิจารณาในข้อกฎหมาย  
 
 หมายเหตุ  กรณีที่รองนายกงองค์การบริหารส่วนตำบลท่านใดไม่สามารถปฏิบัติราชการได้                    
ให้รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลอีกท่านหนึ่ง ปฏิบัติราชการแทนนายกองค์การบริหารส่วนตำบล และ
ให้ส่วนราชการนำเรียนรองนายกองค์การบริหารส่วนตำบล ที่กำกับดูแลของส่วนราชการทราบ เมื่อกลับมา
ปฏิบัติราชการตามปกติ 

 

 

 

********* 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



ผนวก ๓  
 

บัญชีการมอบอำนาจจากนายกองค์การบริหารส่วนตำบลให้รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลปฏิบัติราชการแทน 
แนบท้ายคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลปะอาว  ที่  ๔๗๗ /25๖๓   ลงวันที่  ๓๐ ธันวาคม  ๒๕๖๓ 

นายสมเนตร  แววคุ้ม   ตำแหน่งนายกองค์การบริหารส่วนตำบล   มอบอำนาจให้ นายสมคิด  แขมารัมย์   ตำแหน่งรองนายกองค์การบริหารส่วนตำบล  ลำดับที่  ๒ 
ปฏิบัติราชการแทน ดังนี้  

ที ่ อำนาจที่มอบให้ปฏิบัติราชการแทน มอบโดยอาศัยอำนาจตามกฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับ ลักษณะงานที่มอบให้ปฏิบัติราชการแทน หมายเหตุ 
1 
 
 

2 
 
 

3 
 
 
 

 
 

4 
 
 

5 
 
 

6 

การชี้ระวางแนวเขตที่ดิน 
 
 
การออกหนังสือรับรองต่าง ๆ 
 
 
การอนุญาต  ก่อสร้าง  ดัดแปลง   
รื้อถอน  หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
(ตามมาตรา  4  มาตรา  25  
มาตรา  27  มาตรา  40  แห่ง  
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร   
พ.ศ.2522) 
การอนุญาตใช้รถส่วนกลางของ           
กองช่าง 
 
การโต้ตอบหนังสือราชการทั่วไปของ
กองช่าง 
 
การอนุญาตในการลาสำหรับ
พนักงานสังกัดกองช่าง 
 

พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล  
พ.ศ.2537  และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 6) พ.ศ.2552 
 
พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล  
พ.ศ.2537  และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 6) พ.ศ.2552 
 
พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล  
พ.ศ.2537  และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 6) พ.ศ.2552 
 
 
 
 
พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล  
พ.ศ.2537  และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 6) พ.ศ.2552 
 
พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล  
พ.ศ.2537  และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 6) พ.ศ.2552 
 
พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล  
พ.ศ.2537  และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 6) พ.ศ.2552 
 

อำนาจในการชี้ระวางแนวเขตที่ดิน 
 
 
อำนาจในการรับรองที่ดิน  รับรองทาง
สาธารณประโยชน์   
 
อำนาจในการอนุญาต/ระงับ ก่อสร้าง
ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

 
 
 
 
อำนาจในการอนุญาตใช้รถส่วนกลาง 
 
 
อำนาจในการลงนามในหนังสือราชการ 
 
 
อำนาจในการอนุญาตในการลาประเภทต่าง ๆ 
 

 



 
ผนวก ๓  

 
บัญชีการมอบอำนาจจากนายกองค์การบริหารส่วนตำบลให้รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลปฏิบัติราชการแทน 

แนบท้ายคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลปะอาว  ที่  ๔๗๗ /25๖๓   ลงวันที่  ๓๐ ธันวาคม  ๒๕๖๓ 
นายสมเนตร  แววคุ้ม   ตำแหน่งนายกองค์การบริหารส่วนตำบล   มอบอำนาจให้ นายอภิชาติ   พานเงิน   ตำแหน่งรองนายกองค์การบริหารส่วนตำบล  ลำดับที่ ๑ 
ปฏิบัติราชการแทน ดังนี้  

ที ่ อำนาจที่มอบให้ปฏิบัติราชการแทน มอบโดยอาศัยอำนาจตามกฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับ ลักษณะงานที่มอบให้ปฏิบัติราชการแทน หมายเหตุ 
1 
 
 

2 
 
 

3 
 
 

4 
 
 
 

การอนุญาตการใช้โทรศัพท์ทางไกล
ของกองคลัง 
 
การอนุญาตในการลาสำหรับ
พนักงานสังกัดกองคลัง 
 
การอนุญาตใช้รถส่วนกลางของ 
กองคลัง 
 
การโต้ตอบหนังสือราชการทั่วไป 
ของกองคลัง 

พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล  
พ.ศ.2537  และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 6) พ.ศ.2552 
 
พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล  
พ.ศ.2537  และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 6) พ.ศ.2552 
 
พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล  
พ.ศ.2537  และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 6) พ.ศ.2552 
 
พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล  
พ.ศ.2537  และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 6) พ.ศ.2552 
 

อำนาจในการอนุญาตการใช้โทรศัพท์ทางไกล 
 
 
อำนาจในการอนุญาตในการลาประเภทต่าง ๆ 
 
 
อำนาจในการอนุญาตใช้รถส่วนกลาง 
 
 
อำนาจในการลงนามในหนังสือราชการ 

 

 



 


